
2026 年缴存基数调整网厅操作指南

1．进入单位网厅【公积金服务】，找到【事项】区域中的【缴存基数调整】事项

2．点击【缴存基数调整】事项，进入缴存基数调整页面



A．单个录入：在内容中输入相应信息，点击【录入】按钮，录入清册成功

B．批量导入：①点击【导入】按钮，页面弹出缴存人基数调整导入页面



②点击【模板下载】按钮，选择保存模板的路径，点击【保存】，将模板保存到本地

③点击【上传文件】按钮，选择缴存人基数调整的文件，点击【打开】



④点击【确定】按钮，导入成功，清册中显示已导入的数据

3．录入数据无误，点击【提交】按钮，流程提交成功



特别提示：①缴存基数原则上一年调整一次。因操作失误等原因需更正缴存基数的，应按规定上

传相关业务申请材料，提交公积金中心审核。



②待公积金中心审核通过后，基数调整完毕。业务审核未通过的可在“待办”中补充上传相关材

料并重新提交业务申请;若不满足办理条件,请撤销业务申请。
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