附件1

云南省灵活就业参保“一件事”办事指南

一、基本信息

（一）事项名称：灵活就业参保“一件事”。

（二）牵头单位：各级人力资源社会保障部门。
（三）配合单位：各级医保、税务部门。
（四）涉及事项：

    1.流动人员人事档案接收和转递；

    2.社会保险登记；

    3.社会保障卡（含电子社保卡）申领；

    4.基本医疗保险参保和变更登记；

    5.灵活就业人员社会保险费申报；

    6.个人权益记录查询；

    7.个人社保参保证明打印；

    8.就业登记；

    9.就业创业证申领。

（五）审批（服务）层级：县（市、区）。

（六）服务对象：年满16周岁（非全日制在校学生）且未达到法定退休年龄的灵活就业人员。

（七）办理形式：线上平台办理、线下窗口办理。

（八）法定办结时限：19个工作日。
（九）承诺审批（办结）时限：2个工作日。

（十）是否收费：否。
（十一）线下跑动次数：0次（流动人员人事档案接收办理结果可现场领取，也可选择到付寄递服务）。

（十二）中介服务事项名称：无。
（十三）是否需要勘验、组织听证、专家评审、检测：否。
（十四）审批机关是否委托服务机构开展技术性服务（名称）：否。
（十五）是否实行告知承诺办理：否。
（十六）是否实行容缺办理：否。
（十七）办理时间：对应实施层级的办理时间（各地政务服务中心窗口填写）。

（十八）办理地址：

线上平台办理：云南政务服务网（https://zwfw.yn.gov.cn/)、“一部手机办事通”APP；
线下窗口办理：对应实施层级的办理地址（各地政务服务中心窗口填写）。

二、设定和实施依据

1.《中华人民共和国社会保险法》；

2.《中华人民共和国就业促进法》；
3.《社会保险经办条例》（国务院令第765号）；
4.《就业服务与就业管理规定》；

5.《社会保险个人权益记录管理办法》（人力资源社会保障部令第14号令）；

6.《香港澳门台湾居民在内地（大陆）参加社会保险暂行办法》（中华人民共和国人力资源和社会保障部、国家医疗保障局令第41号）；
7.《国务院关于完善企业职工基本养老保险制度的决定》（国发〔2005〕38号）；

8.《劳动和社会保障部关于完善城镇职工基本养老保险政策有关问题的通知》（劳社部发〔2001〕20号）；

9.《人力资源和社会保障部关于印发“中华人民共和国社会保障卡”管理办法的通知》（人社部发〔2011〕47号）；
10.《人力资源和社会保障部 中国人民银行关于社会保障卡加载金融功能的通知》（人社部发〔2011〕83号）；
11.《人力资源和社会保障部关于印发〈外国人在中国永久居留享有相关待遇的办法〉的通知》（人社部发〔2012〕53号）；
12.《人力资源和社会保障部关于进一步完善就业失业登记管理办法的通知》（人社部发〔2014〕97号）；
13.《中共中央组织部 人力资源和社会保障部等5部门关于印发〈流动人员人事档案管理服务规定〉的通知》（人社部发〔2021〕112号）；

14.《云南省人民政府关于完善企业职工基本养老保险制度的实施意见》（云政发〔2006〕139号）；
15.《云南省人力资源和社会保障厅关于进一步规范就业失业登记管理服务工作的通知》（云人社发〔2016〕170号）；

16.《云南省人力资源和社会保障厅关于印发〈云南省社会保障卡管理办法〉的通知》（云人社通〔2025〕3号）。
三、申请须知

（一）受理条件

    1.流动人员人事档案接收和转递

    灵活就业人员提出档案托管申请并提供灵活就业参保证明材料。

    2.社会保险登记

申请人年满 16 周岁（非全日制在校学生），申请人未达到法定退休年龄。

3.社会保障卡（含电子社保卡）申领

申领人在云南省内未申领过社会保障卡（含电子社保卡）。 

4.基本医疗保险参保和变更登记

未在用人单位参加职工基本医疗保险的非全日制从业人员以及其他灵活就业人员。

5.灵活就业人员社会保险费申报

灵活就业人员完成企业职工基本养老保险、职工基本医疗保险参保登记。
6.个人权益记录查询
本人有养老保险、医疗保险参保缴费记录。

7.个人社保参保证明打印
本人有养老保险、医疗保险参保缴费记录。

8.就业登记

从事个体经营（自主创业）的经营者（法定代表人、股东）以及通过其他方式实现灵活就业的劳动者。
9.就业创业证申领

从事个体经营（自主创业）的经营者（法定代表人、股东）以及通过其他方式实现灵活就业的劳动者，且首次申领《就业创业证》。
（二）注意事项

申请人承诺所填写的内容和提供的材料真实有效，若有隐瞒、提供虚假材料等行为，应承担由此产生的法律后果。
四、申请材料
	序号
	材料名称
	材料类型
	材料形式
	来源渠道
	出具部门
	纸质材料份数
	材料必要性
	涉及事项
	非必要材料涉及情形
	备注

	1
	灵活就业参保“一件事”申请表
	原件
	线下办理：纸质件

线上办理：电子件
	申请人自备
	
	1
	必要
	全量事项
	
	线下必须提供

	2
	中华人民共和国居民身份证或社会保障卡等有效身份证明
	原件
	线下办理：纸质件

线上办理：电子件
	政府部门核发
	公安部门、人社部门
	1
	必要
	全量事项
	
	

	3
	申领社会保障卡人员白底证件照
	原件
	电子件
	申请人自备
	
	1
	必要
	社会保障卡（含电子社保卡）申领
	
	

	4
	灵活就业参保证明材料
	原件
	线下办理：纸质件
	申请人自备
	
	1
	必要
	流动人员人事档案接收和转递
	
	线上办理时不需要

	5
	工商营业执照
	复印件
	线下办理：纸质件

线上办理：电子件
	政府部门核发
	市场监管部门
	1
	非必要
	就业登记
	申请人为农民专业合作社以及从事个体经营（自主创业）的法定代表人提供
	可通过信息共享查询、核验


注：本办事指南将根据工作实际适时调整。


