XX大会决议（模板）
（单位根据实际情况将标题中XX填写为“职工代表”、“工会代表”、“全体职工”中的其中一种）

单位全称：

会议时间：

会议主旨：关于单位申请缓缴或降低比例缴存业务的相关事宜
会议内容：

1、申请原因：

2、单位缴存住房公积金比例：原缴存比例为   %；降比例后，缴存比例为   %，。（申请缓缴业务无需填写此项）
3、单位申请缓缴/降低比例缴存时间为：   年   月至   年   月，共申请    月。

4、其他情况说明：

（1）缓缴：

1.若缓缴期间有离职或退休的职工，单位会在当月清算职工缓缴期间的住房公积金并完成补缴。

2.**************

注意以下两点情况，并说明如何补缴缓缴期间的住房公积金（写在“其他情况说明”-“缓缴”的第二点）：
①单位在缓缴到期后3个月内补缴缓缴期间的住房公积金；

②单位在缓缴到期后仍亏损的可继续申请缓缴住房公积金，连续缓缴期间的住房公积金如何补缴。

（温馨提示：采取哪种方式代扣缓缴期间职工的公积金。方式①单位办理缓缴期间，先从职工的工资里扣除职工个人应缴部分的住房公积金；方式②单位缓缴到期后，统一一次性扣除缓缴期间职工个人应缴部分的住房公积金。）
（2）降低比例缴存：单位在降低比例缴存申请到期的最后一个月汇缴完毕后，住房公积金系统将自动恢复原缴存比例。

职工签名：（签字的地方不够可复印几张，每张决议书需有以上会议内容，不能单有签名，也不能用“详见附表”等类似方法）
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注：本单位对新员工有告知此决议的义务。

                                               （单位签章）
*红字部分为注意事项，填写后请删除                  

